Guatemala, 30 de Agosto de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Respetable Seior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos
Nimero 6094-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 603-2019,
correspondiente al mes de AGOSTO DE 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “A” Niumero 018.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en el Desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar
la documentacion que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion e instituciones externas;

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y entrega de los
documentos emitidos por el (la) Director General del Deporte y la Recreacion a las
diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn y cualquier
institucion externa;

3. Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la
Direccion General del Deporte y la Recreacion;

4. Brindar apoyo para el desarrollo de proyectos de archivo que coadyuven a mejorar
el control del flujo de trabajo de la Direccion General del Deporte y la Recreacion;

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyd en la revision de los expedientes de estimaciones de trabajo a previo
diligenciamiento para aprobacion.

2. Seapoyod en la revision de expedientes de compras directas.

3. Se apoyd en la revision de documentos varios y actas remitidas por la Direccion de
Infraestructura Fisica.

4. Se brindd apoyo en la revision de expedientes de estimaciones de trabajo.



5. Se apoyd atendiendo consultas internas para diligenciamiento de procesos de las
distintas direcciones y delegaciones de la Direcciéon General del Deporte y la
Recreacion.

6. Se apoyd en el andlisis de los informes técnicos remitidos por la Direccion de
Infraestructura previo diligenciamiento de aprobacion.
7. Seapoyd en la elaboracidn de cuadros de control y seguimiento de contratos a cargo

de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.
8. Se apoyd en la revisién de minutas de contrato previa suscripcidn por parte de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

9. Se apoyd y se asistid en reuniones varias de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Atentamente,
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Verdnica Esther Ovalle Cajas ™

Arg. Billy itfos

Director General
Direccidn General dof Deporte y fo Rpcreacidn
Ministerio de Cultura y Depories



